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POLITYKA PRYWATNOSCI
GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W OSTASZEWIE

Niniejsza Polityka Prywatnosci oraz polityka Cookies, okresla zasady przetwarzania
i ochrony danych osobowych. Oba dokumenty maja réwniez na celu wyjasnienie
powoddw, dla ktérych gromadzimy i przetwarzamy dane osobowe w ramach prowadzonej
przez nas dziatalnosci gospodarczej.

1. Co to sq dane osobowe ?

Sg to wszystkie informacje, ktére pozwalajg bez wiekszego wysitku odrézni¢ jedng osobe
od pozostatych. Mogq one dotyczy¢ zaréwno wprost tej osoby (takie jak jej imie
i nazwisko, numer identyfikacyjny, a czasem nawet adres e-mail lub konto internetowe),
jak tez takie, ktére nie opisuja jej bezposrednio. Przyktadowo dotycza jej cech, stanu
zdrowia, pogladow, miejsca zamieszkania, natogéw, rasy lub wyznania.

2. O jakich danych osobowych méwimy w naszym przypadku ?

Sq to dane ktore przekazuja nam nasi Klienci, Kontrahenci, Wspodtpracownicy oraz
Pracownicy, w zwigzku z korzystaniem z naszych ustug, wspodipracg z nami lub
zatrudnieniem u nas. Dane te sq przez nas przetwarzane.

3. Co to znaczy przetwarzanie danych ?

Przetwarzanie danych to wszelkie czynnosci jakie mozemy wykonac¢ z danymi osobowymi
- zwigzane zaréwno z ich aktywnym wykorzystaniem, takim jak gromadzenie,
pobieranie, utrwalanie, faczenie, modyfikowanie czy tez udostepnianie, jak réwniez
dziataniem pasywnym, takim jak przechowywanie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

4. Kto jest Administratorem Danych Osobowych (to znaczy ma wplyw na ich
przetwarzanie oraz bezpieczenstwo)?

Administratorem Danych Osobowych jest Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej
w Ostaszewie, ul. Kosciuszki 11, 82-112 Ostaszewo, NIP 579-178-82-10, REGON
002792956.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych: Pan Marek Mroéz,
z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem poczty elektronicznej: iod@gops-
ostaszewo.pl oraz pocztg tradycyjng na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Ostaszewie, ul. Kosciuszki 11, 82-112 Ostaszewo.

5. Na jakiej podstawie prawnej i w jakim celu przetwarzamy Twoje dane?

Kazde przetwarzanie Twoich danych musi by¢ oparte na wiasciwej, zgodnej
z obowigzujacymi przepisami, podstawie prawnej. Podstawg taka moze by¢ Twoja zgoda
na przetwarzanie danych lub inne pozwalajace na to zapisy prawne, zgodne z Ustawg
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z pdzn.
zm.) oraz Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27



kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (okreslanym jako ~RODO").

Twoje dane moga byc¢ przez nas przetwarzane w réznych celach, przyktadowo:

v

Jezeli jeste$ naszym interesantem, beneficjentem |ub 0osobg zainteresowana
skorzystaniem ze $wiadczonych przez nas ustug, Twoje dane osobowe przetwarzane
beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z przetwarzaniem,
ktére jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza, lub do podjecia dziatari na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy. Wyrazajac zamiar zawarcia umowy, wiesz jakie dane osobowe
beda potrzebne do jej podpisania, a po jej podpisaniu masz wiedze, jakie dane w tym
celu przekazates lub przekazesz w okresie pézniejszym,

Jezeli jestes zainteresowany podjeciem pracy u nas, Twoje dane zawarte
w aplikacji lub CV przetwarzane sq w formie papierowej lub elektronicznej. Podstawg
prawng jest tutaj wypetnienie obowigzkdw prawnych cigzacych na Administratorze
Danych Osobowych wynikajacych z art. 221 § 1 I § 3 Kodeksu Pracy z dnia 26
Czerwca 1974r., i odbywa sie zgodnie art. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz w celu
podjecia dziatarn na Pana(ni) zadanie przed zawarciem umowy o prace - zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Twoje dane osobowe, inne niz wymienione w art. 221 g1
i § 3 Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974r. moga by¢ przetwarzane zgodnie art. 6
ust. 1 lit. a RODO na podstawie udzielonej zgody, ktérg mozesz w kazdej chwili
cofngc. W takim przypadku Twoja kandydatura nie zostanie przez nas rozpatrzona
oraz niezwiocznie usuniemy wszystkie podane przez Ciebie dane. Natomiast z chwilg
zatrudnienia sig u nas, dalsze zasady przetwarzania danych oraz obowiazkowy zakres
ich przekazania i dalszego przez nas przetwarzania okreslaja przepisy prawa pracy
Mozemy tez przetwarzaé Twoje dane w zwigzku z konieczno$ciq zapewnienia
bezpieczenstwa oséb i obiektéw lub bezpieczenstwa sieci i informacji. Jest to nasz
prawnie uzasadniony interes zgodnie z - art. 6 ust. 1 lit f RODO oraz art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze Danych Osobowych. Jesli w tym celu bedzie stosowany
monitoring wizyjny, zostaniesz o tym poinformowany w formie odpowiednich tabliczek
informacyjnych lub piktograméw.

Jesli zgtaszasz reklamacje lub roszczenia zwigzane z umowa - dane przetwarzamy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na
zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy.

Jesli korzystasz z naszej strony internetowej oraz jej podstron gdzie wykorzystywane
sq pliki cookies ~ jest to nasz prawnie uzasadniony interes, a dane przetwarzamy
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Przetwarzamy Twoje dane w zwigzku z tworzeniem rejestrow wynikajacych
z odrebnych przepiséw prawa - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (obowigzek
wynikajacy z przepiséw prawa).

W celu poprawy jakosci swoich ustug mozemy przetwarza¢ dane statystyczne
dotyczace korzystania ze strony internetowej, w tym informacje o sesji, numerze IP,
ilosci spedzanego czasu na poszczegblnych stronach i podstronach, korzystania
z poszczegdlnych funkcjonalnosci ustug, informacji o urzadzeniu i przegladarce
internetowej. Administrator Danych Osobowych korzysta z plikéw cookies lub innych
podobnych technologii oraz z narzedzi statystycznych. Dane te sg przetwarzane
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO w prawnie uzasadnionym interesie Administratora
Danych Osobowych polegajacym na utatwieniu korzystania ze Strony, poprawy
jakosci oraz funkcjonalnosci $wiadczonych ustug, a przetwarzanie tych danych nie
narusza praw i wolnosci uzytkownikéw. Informacje o uzytkownikach nie sg bowiem
wykorzystywane w zadnych dodatkowych celach, a ze wzgledu na specyfike ustugi




strony internetowej dostosowywanie sposobu  wyswietlania zawartodci strony,
utatwiania korzystania ze strony oraz poprawa jakosci $wiadczenia ustug na stronie
internetowej jest nie tylko standardem rynkowym, lecz takze oczekiwaniem
uzytkownikéw wobec dostawcéw stron internetowych. Ponadto uzytkownik w kazdej
chwili moze cofna¢ wyrazong zgode poprzez zmiane ustawien przegladarki
internetowej w zakresie dopuszczalnodci stosowania plikéw cookies lub innych
podobnych technologii.

v’ Zamieszczania na swojej stronie internetowej informacji marketingowych o swoich
ustugach oraz informacji z biezacej dziatalnodci. Wyswietlanie tych treéci jest
dokonywane przez Administratora Danych Osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f
RODO, zgodnie z prawnie uzasadnionym interesem Administratora Danych
Osobowych polegajacym na publikacji tresci zwigzanych ze $wiadczonymi ustugami
oraz treSci promocyjnych akcji, w ktére Administrator Danych Osobowych jest
zaangazowany. Jednoczesnie dziatanie to nie narusza praw i wolnosci uzytkownikéw,
uzytkownicy spodziewajq sie otrzymywania tredci podobnej zawartosci, a czasami
nawet tego oczekuja lub jest to ich bezposrednim celem wizyty na stronie.

6. Komu przekazujemy Twoje dane ?

Zgodnie z obowigzujacym prawem Twoje dane mozemy przekazywad podmiotom
przetwarzajacym je na nasze zlecenie, np. firmom hostingowym gdzie utrzymujemy
niniejszg strone lub podwykonawcom oferowanych przez nas naszych ustug. Mamy tez
obowigzek udostepni¢ je na zadanie podmiotdw uprawnionych do tego na podstawie
innych przepiséw prawa, np. ZUS, US oraz sady lub organy $cigania. W niektérych
przypadkach udostepnienie nastapi jednak tylko wtedy, gdy zwrdca sie one do nas
z wnioskiem w tej sprawie, wskazujac prawo, ktére zezwala im na takie zadanie.

Administrator Danych Osobowych co do zasady nie przewiduje przekazywania danych do
panstw trzecich poza Europejski Obszar Gospodarczy.

7. Jak dtugo bedziemy przetwarzaé Twoje dane?

Przyktadamy bardzo duzg uwage do tego aby ograniczy¢ do niezbednego minimum
zakres gromadzonych przez nas danych, jak tez czas ich przetwarzania. W tym celu
wykonujemy  systematyczne przeglady posiadanych dokumentéw papierowych
i elektronicznych, usuwajac zbedne, ktérych czas przydatnodci mingt. Pamietaj,
ze o0 czasie przetwarzania Twoich danych, zaleznie od podstawy w oparciu o ktérg je
uzyskalismy, mogq decydowaé odrebne - niezalezne od nas przepisy prawne, ktére mogq
naktada¢ na nas obowigzek przechowywania Twoich danych, niezaleznie od Twojej woli
lub checi. Przykiadem moze by¢ prawo pracy, prawo ubezpieczed spotecznych,
archiwizacji czy tez przepisy dotyczace rachunkowosci lub ksiegowosci.

Jesli posiadane przez nas dane miatyby zosta¢ wykorzystane w innym celu, niz w jakim
zostaty one pozyskane, zawsze zostaniesz przez nas o tym poinformowany i bedziesz
maogt sie temu sprzeciwié.

8. Jakie masz prawa w stosunku do Twoich danych?
Jesli przetwarzamy Twoje dane osobowe, zawsze masz prawo do:

e zadania dostepu do danych - w granicach art. 15 RODO,

e ich sprostowania - w granicach art. 16 RODO,

e zadania usuniecia - w granicach art. 17 RODO, lub ograniczenia Czynnosci
przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,

° Wwniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w granicach art. 21 RODO,

e przenoszenia danych, w tym uzyskania ich kopii - w granicach art. 20 RODO.




Wszystkie te prawa szczegdtowo zostaly omoéwione w art. 15 do 21 RODO.

Mozesz takze wycofaé swojg zgode na przetwarzanie danych osobowych, w takim
przypadku niezwtocznie usuniemy Twoje dane osobowe, jesli tylko nie wystapi obowigzek
prawny nakazujacy nam ich dalsze przetwarzanie. Przyktadowo jesli zazadasz likwidacji
swojego konta z dostepem do dziennika elektronicznego ocen Twojego dziecka,
niezwtocznie usuniemy z bazy te dane. Jedli jednak Twoje dziecko uczeszczato lub
ukoriczyto nasza szkote, dane zwigzane z jego ksztatceniem bedziemy nadal posiadac
w swojej dokumentacji przez okres okreélony wymogami zapiséw Ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Jesli uznasz, ze w jakikolwiek sposéb - czego oczywiscie nie chcemy - naruszyliémy
Twoje prawa lub nie zapewniliSmy bezpieczeristwa Twoim danym osobowym, przystuguje
ci prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji oraz informacja o profilowaniu.

W oparciu o Twoje dane nie sa podejmowane przez nas zadne decyzje, ktére miatyby
charakter zautomatyzowany, o znaczy odbywatyby sie bez udziatu cziowieka.
Nie podejmujemy takze zadnych dziatan, ktére miatyby na celu profilowanie Twojej
osoby.

Pamigtaj, iz na naszej stronie moga pojawiaé¢ sie linki odsytajace do innych stron
internetowych. Beda one otwiera¢ sie w nowym oknie przegladarki lub w tym samym
oknie. Nie odpowiadamy za tresci przekazywane przez te strony, a ty jako Uzytkownik
zobowigzany jeste$ do zapoznania sie z polityka prywatnosci lub regulaminem tych stron.

10. Jak chronimy Twoje dane ?

W celu zapewnienia bezpieczeristwa Twoich danych stosujemy wymagane prawem srodki
organizacyjne i techniczne. W naszej siedzibie zainstalowaliSmy niezbedne
zabezpieczenia fizyczne, aby uniemozliwi¢ dostep do danych osobom nieuprawnionym.
Nasi pracownicy posiadajag wymagane upowaznienia oraz mogq przetwarza¢ dane
W spos6b ograniczony, tzn. tylko w takim zakresie, w jakim jest to konieczne
do prawidtowego wykonywania przez nich obowigzkéw  stuzbowych. Nasi
wspotpracownicy posiadajg stosowne umowy o poufnosci, powierzenia przetwarzanych
danych oraz moga przetwarza¢ dane w sposéb ograniczony, tzn. tylko w takim zakresie,
w jakim jest to konieczne do prawidtowego wykonywania przez nich obowigzkdéw
stuzbowych.

Bezpieczenstwo Twoich danych przekazywanych droga elektroniczng zapewnia stosowany
przez nas 128-bitowy protokét bezpieczeristwa SSL. Jego symbolem graficznym jest
zielona kiddka wyswietlajaca sie w przegladarce internetowej przy adresie naszej strony.
Dzieki jej szyfrowaniu przed przestaniem, mozesz mieé pewnos¢, iz wchodzisz na naszg
strong, ktéra nie zostata w zaden sposéb zmodyfikowana w trakcie, gdy podrdzowata do
Ciebie przez Internet.

Pamigtaj ze Ty jako Uzytkownik powiniene$ jednoczeénie dochowaé starannodci
w zabezpieczeniu swoich danych osobowych przekazywanych w ramach sieci Internet,
w szczegblnosci nie ujawnia¢ swoich danych logowania osobom trzecim, stosowac
zabezpieczenia antywirusowe oraz aktualizowaé posiadane oprogramowanie.

11. Wytaczenie odpowiedzialnosci i prawa autorskie



Na naszej stronie www.gops-ostaszewo.pl znajdujg sie takze linki odsytajace do innych
stron, filmoéw oraz informacji, ktore uznaliémy za wartosciowe lub ciekawe. Nie ponosimy
jednak odpowiedzialnosci za tresci zawarte na tych stronach, ich ewentualne zmiany oraz
nie odpowiadamy za polityke ochrony prywatnoéci stosowang przez ich obecnych lub
przysztych wihascicieli.

Wszystkie tresci umieszczone na naszej stronie www.gops-ostaszewo.pl stanowig
przedmiot praw autorskich okreslonych oséb i/lub Administratora Danych Osobowych
(np. zdjecia, teksty, video, bezptatne materiaty, itp.). Administrator Danych Osobowych
nie wyraza zgody na kopiowanie tychze tresci w catosci lub czesci bez jego wyraznej,
uprzedniej zgody.

12. Administrator Danych Osobowych zastrzega sobie mozliwoéé zmian w niniejszej
polityce prywatnosci, zgodnie z obowigzujacym prawem. Przyczyna zmian moga byc
zmiany zwigzane z rozwojem technologii internetowej, zmiany w powszechnie
obowigzujacym prawie lub tez rozwdj strony poprzez nowe narzedzia administracyjne.




POLITYKA PLIKOW COOKIES
1. Czym sa pliki cookies i do czego stuzg?

Cookies to pliki tekstowe, ktére zapisywane sq w Twoim urzadzeniu i uzywane przez
serwer do rozpoznania tego urzadzenia przy ponownym potgczeniu, sg one pobierane
przy kazdym Twoim ,wejsciu” i ,wyjéciu” z naszej strony. Cookies nie stuzg do ustalania
Twojej tozsamosci, a jedynie Twojego urzadzenia - m.in. po to, by po rozpoznaniu
uzywanej przez Ciebie przegladarki, wyswietlany obraz byt jak najlepiej dostosowany do
mozliwosci technicznych sprzetu np. jego rozdzielczodci lub wersji.

Cookies sg stosowane najczesciej w przypadku licznikow, sond, sklepdw internetowych,
stron wymagajacych logowania, reklam i do monitorowania aktywnosci odwiedzajgcych.
Ciasteczka umozliwiajg takze m.in. zapamietanie Twoich zainteresowan i dostosowanie
do nich stron internetowych w zakresie wyswietlanych tresci oraz dopasowania reklam.
Pliki te sg uzywane praktycznie przez wszystkie dziatajace w Internecie serwisy -
wyszukiwarki, strony informacyjne, blogi, sklepy internetowe, strony urzedéw itp.
Korzysta z nich takze nasza strona.

2. Co robig pliki cookies?
Generalnie dziatajg one na nastepujacych zasadach:

o identyfikujqa dane komputera i przegladarki uzywanych do przegladania stron
internetowych - pozwalajg np. dowiedzie¢ sie czy dany komputer juz odwiedzat
strone,

e dane pozyskane z ,cookies” nie sa w zaden sposdb taczone z danymi osobowymi
uzytkownikéw pozyskanymi np. podczas rejestracji w serwisach,

e nie sg szkodliwe ani dla Ciebie ani dla Twoich komputeréw, czy smartfondw - nie
wptywajg na sposoéb ich dziatania,

e nie powodujg zmian konfiguracyjnych w urzadzeniach koncowych, ani w
oprogramowaniu zainstalowanym na tych urzadzeniach,

e domysine parametry ,ciasteczek” pozwalajg na odczytanie informacji w nich
zawartych jedynie serwerowi, ktdry je utworzyt,

e na podstawie Twoich zachowann na odwiedzanych stronach internetowych
przekazujg do serwerdw informacje, dzieki ktérym wyswietlana strona jest lepiej
dopasowana do indywidualnych preferencii.

3. Jakie sg rodzaje plikéw cookies?
Wystepuja nastepujace typy cookies:

o ,Ciasteczka sesyjne” - (ang. session cookies) sg tymczasowymi plikami,
przechowywanymi w pamieci przegladarki do momentu zakoriczenia jej sesji. Te
pliki sq obowigzkowe, aby niektére aplikacje lub ich funkcjonalnosci dziataty
poprawnie. Po zamknieciu przegladarki powinny by¢ automatycznie usuwane z
urzadzenia, na ktérym przegladates strone,

o ,Ciasteczka state” - (ang. persistent cookies) ufatwiajq korzystanie z czesto
odwiedzanych stron. Pliki te przechowywane sg w odpowiednim folderze przez
dtuzszy czas, ktéry mozesz regulowaé w ustawieniach uzywanej przegladarki. Za
kazdym razem, gdy odwiedzasz strone, dane z tych ciasteczek sq przekazywane
na serwer. Ten typ plikéw cookie, z angielska jest czasem nazywany ,$ledzacymi”
(tracking cookies),



o ,Ciasteczka zewnetrzne” - (ang. third parties cookies) - sa plikami pochodzacymi
zazwyczaj z serwerdw  reklamowych, serweréw  wyszukujacych itd.,
wspdtpracujacych z wihascicielem danej strony. Dzigki nim wyswietlane reklamy sq
dostosowane do Twoich zainteresowan i zwyczajow, co w zamian niejednokrotnie
pozwala na bezptatne korzystanie z czesci zawartosci serwisu. Z ich pomoca sg
réwniez zliczane ,klikniecia” na reklamy, preferencje uzytkownika itp.,

4. Czy musisz wyrazi¢ zgode na uzywanie przez nas cookies?

Pamietaj, ze masz mozliwos¢ samodzielnego zarzadzania ,cookies”. Umozliwiaja to np.
przegladarki internetowe, z ktérych korzystasz (zazwyczaj domysinie mechanizm jest
wlaczony). W najpopularniejszych przegladarkach masz mozliwosc¢:

o zaakceptowania obstugi ,cookies”, co pozwoli Ci na petne korzystanie z opcji
oferowanych przez witryny internetowe,

o zarzadzania cookies na poziomie pojedynczych, wybranych przez Ciebie witryn,

e okredlenia ustawien dla réznych typéw ,cookie”, na przyktad akceptowania plikéw
trwatych jako sesyjnych itp.,

e blokowania lub usuwania cookies.

Informacje na temat mozliwosci wiaczenia i wytaczenia ciasteczek w najbardziej
popularnych przegladarkach znajdziesz w opcjach ich ustawien.

Pozostawienie prze Ciebie ustawien przegladarki bez zmian oznacza zgode na stosowanie
przez nas ciasteczek. Ich blokowanie lub wytaczenie obstugi niektérych ich rodzajow
moze uniemozliwi¢ Ci natomiast skorzystanie z petnej funkcjonalnosci strony lub zaktécié
jej poprawne funkcjonowanie.

5. Do czego wykorzystujemy cookies?

W ramach strony stosowane sa zardéwno ciasteczka sesyjne, jak ciasteczka state.
Wykorzystujemy je w nastepujacych celach:

e utrzymanie sesji uzytkownika strony.

W celu poprawnego wyswietlania strony zbierane sa nastepujace informacje: nazwa i
wersja przegladarki internetowej, ustawienia jezyka, data i godzina wystania zadania do
serwera, IP z ktérego zostato wystane zgdanie, zadany URL. Dane te zbierane sa w celu
umozliwienia prawidtowej obstugi strony.

Dane zbierane przez naszg strone nie sg ujawniane ani udostepniane podmiotom trzecim
za wyjatkiem wiasciwych organow scigania uprawnionych do prowadzenia postgpowania
karnego w zwigzku z jego wszczeciem na nasz wniosek.







